eyl POWIATU GOSTYNINSKIEGO

Uchwala Nr 75} ...... /2017

Zarzadu Powiatu ostyninskiego
z dnia ‘:H' gl Q’DA}'

w sprawie : nadania Regulaminu organizacyjnego Powiatowego Zespotu Obstugi
Ekonomicznej Szkot i Placowek Oswiatowo- Wychowawczych w Gostyninie

Na podstawie art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2016 r. poz. 814, z pézn. zm.) i §11 ust. 2 Uchwaly Nr
XXV/117/2016 Rady Powiatu Gostynifiskiego z dnia 28 grudnia 2016 r. w sprawie
uchwalenia statutu Powiatowego Zespolu Obstugi Ekonomicznej Szk6l i Placoéwek
Oswiatowo- Wychowawczych w Gostyninie, Zarzgd Powiatu Gostynifiskiego uchwala co
nastepuje:

§1 ,
Powiatowemu Zespotowi Obstugi Ekonomicznej Szkot 1 Placowek O$wiatowo-
Wychowawczych w  Gostyninie nadaje sie regulamin organizacyjny w brzmieniu
okreslonym w zataczniku do niniejszej uchwaty.

§2
Wykonanie uchwaty powierza si¢ Przewodniczagcemu Zarzadu Powiatu Gostyninskiemu.

§3

Tracg moc: Uchwata Nr 85/2000 Zarzadu Powiatu Gostynifiskiego z dnia 22 lutego 2000 r.
w sprawie regulaminu organizacyjnego Powiatowego Zespotu Obstugi Ekonomicznej Szkol
i Placowek Oswiatowo- Wychowawczych w Gostyninie, Uchwata Nr 149/2000 Zarzadu
Powiatu Gostyninskiego z dnia 12 pazdziernika 2000 r. w sprawie zmiany regulaminu
organizacyjnego Powiatowego Zespolu Obstugi Ekonomicznej Szkdél i Placowek
Oswiatowo- Wychowawczych w  Gostyninie, Uchwata Nr 183/04 Zarzadu Powiatu
Gostyninskiego z dnia 19 stycznia 2004 r. w sprawie zmiany zalgcznika nr 2 do regulaminu
organizacyjnego Powiatowego Zespotu Obstugi Ekonomicznej Szkét i Placowek
Oswiatowo- Wychowawczych w Gostyninie.

§ 4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zarzad Powiatu Gostyninskiego

L. Tomasz Matuszewski - Przewodniczacy Zarzadu - s T
2. Jan Krzewicki - Czlonek Zarzadu -
3 Jan Baranowski - Czlonek Zarzadu -
4. Arkadiusz Boruszewski - Cztonek Zarzadu -

3 Maria Wroblewska - Czlonek Zarzadu -




Zatacznik do uchwaty Nr 7)’3'} /2017

Zarzadu Powiatu Gostyninskiego

z dnia 27.04.2017 1.

w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Powiatowego
Zespotu Obstugi Ekonomicznej Szkot i Placowek
Oswiatowo- Wychowawczych w Gostyninie

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
POWIATOWEGO ZESPOLU OBSLUGI EKONOMICZNEJ SZKOL I
PLACOWEK
OSWIATOWO- WYCHOWAWCZYCH W GOSTYNINIE

Postanowienie ogdlne.
§1

Powiatowy Zespdt Obstugi Ekonomicznej Szkot 1 Placowek Oswiatowo-

Wychowawczych w Gostyninie zwany dalej Zespotem, dziata na podstawie Uchwaly
Nr XXV/116/2016 Rady Powiatu Gostyninskiego w sprawie organizacji wspélnej
obstugi finansowej jednostek organizacyjnych zaliczonych do sektora finanséw
publicznych, dla ktoérych organem prowadzacym jest Powiat Gostyninski.

§2
Powiatowy Zespdt Obstugi Ekonomicznej Szkot i Placéwek Oswiatowo-
Wychowawczych jest jednostkg organizacyjng Powiatu Gostyninskiego i funkcjonuje
jako jednostka budzetowa.

§3
Siedziba Powiatowego Zespotu Obstugi Ekonomicznej Szkot i Placowek Oswiatowo-
Wychowawezych jest Gostynin

§ 4
1.Powiatowy Zespdt Obstugi Ekonomicznej Szkot 1 Placowek Oswiatowo-
Wychowawcezych wykonuje swoje zadania zgodnie z przepisami prawa oraz uchwatami
Rady Powiatu Gostyninskiego i Zarzadu Powiatu.
2.Nadzdr organizacyjny, merytoryczny i finansowy nad Powiatowym Zespotem Obstugi
Ekonomicznej Szkot i Placowek Oswiatowo- Wychowawczych sprawuje Zarzad
Powiatu. '

§5

1.Dziatalno$¢ PZOESz i PO-W polega na prowadzeniu wspolnej obstugi finansowej

jednostek organizacyjnych zaliczonych do sektora finansow publicznych — dla szkét i
placowek ktore prowadzi Powiat Gostynifiski.




2.Do zadan PZOESz i PO-W nalezy :

a) w catosci obowigzki w zakresie rachunkowosci i sprawozdawczosci jednostek
obstugiwanych,

b) prowadzenie dokumentacji finansowo-ksiggowej obshugiwanych jednostek,

¢) koordynacja i pomoc przy opracowywaniu projektow planow dochodow 1 wydatkow
dla poszczegodlnych jednostek obstugiwanych oraz opracowywanie zmian do tych
planéw w celu przedtozenia Skarbnikowi Powiatu,

d) biezaca informacja o sytuacji finansowej jednostek, gospodarowanie srodkami
budzetowymi zgodnie z prawem i wytycznymi Rady i Zarzadu Powiatu
Gostyninskiego,

¢) prowadzenie obstugi ptacowej jednostek obstugiwanych poprzez sporzadzanie list
plac, organizowanie wyptat wynagrodzen i innych nalezno$ci,

f) Nadzor nad przestrzeganiem dyscypliny budzetowej jednostek objetych dziataniem
Zespotu,

g) obstuga finansowo-ksiegowa Z.F.S.S jednostek okreslonych w zataczniku Nr 2 do
Regulaminu Organizacyjnego.

§ 6
Schemat organizacyjny PZOESz i PO-W stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszego
Regulaminu Organizacyjnego

§7
1.Wykaz jednostek objetych zakresem dziatania PZOESz i PO-W zawiera
zalgcznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego.
2.Szczegdtowy zakres dziatania, kompetencje oraz uprawnienia poszczegolnych
placowek oswiatowych okreslaja ich statuty i wlasciwe przepisy prawa.

§ 8

1.Kierownika PZOESz i PO-W powoluje i odwoluje Zarzad Powiatu.
2.Kierownik PZOESz i PO-W jest kierownikiem zaktadu pracy
3.Kierownik ponosi odpowiedzialnos¢ za catoksztalt dziatalnosci Zespotu, w tym za
prawidtowos¢ gospodarki finansowe;.
4.Zwierzchnikiem stuzbowym Kierownika (z wylgczeniem zawierania i rozwigzywania
stosunku pracy, ustalania wynagrodzenia za prac¢ pracownikéw Zespotu ) jest Starosta
Gostyninski.
5.Do uprawnien i obowigzkéw Kierownika jednostki nalezy :

1) podejmowanie decyzji w sprawach personalnych pracownikéw PZOESz 1 PO-W,

2) podejmowanie decyzji w sprawach wyposazenia jednostki,

3) dysponowanie funduszami PZOESz i PO-W zgodnie z ich przeznaczeniem,

4) reprezentowanie jednostki na zewnatrz i wystepowanie z wnioskami, projektami i
opiniami wyrazajacymi stanowisko jednostki,

5) organizowanie kompleksowego systemu kontroli wewnetrznej obejmujacego
dziatalno$ci Zespotu oraz jednostek, o ktorych mowa w zataczniku Nr 1 do statutu
PZOESz i PO-W w sprawach objetych zakresem dziatania Zespotu,




6) kontrola wykonania ustalonych dla jednostek objetych zakresem dziatania Zespotu
zadan 1 wykorzystania budzetu oraz przestrzegania wydanych zarzadzen i stosowania
obowigzujacych przepisow.

7) przedstawienie Skarbnikowi Powiatu projektu budzetu w czesci dotyczacej Zespotu
oraz w czesci dotyczacej biezacej obshugi szkot 1 placowek opiekunczo-
wychowawczych w Gostyninie zgodnie z procedurg uchwalania budzetu, oraz jego
rozliczanie.

§9

Do zakresu dzialania Kierownika jednostki nalezy w szczegolnosei :

1) kierowanie biezaca dziatalnoscia jednostki,

2)reprezentowanie PZOESz i PO-W na zewnatrz,

3)wspotdziatanie ze Skarbnikiem Powiatu i dyrektorami jednostek objetych zakresem
dziatania placowki, w zakresie zgodnego z prawem wdrazania przepiséw finansowych
w tych placéwkach,

4)wykonywanie innych zadan zleconych przez Zarzad Powiatu oraz Staroste,
dotyczacych wspdlnej obstugi finansowej placowek o$wiatowych i placowek
opiekunczo- wychowawczych.

§10

1.Kierownik PZOESz i PO-W wykonuje swoje funkcje przy pomocy Gléwnego
Ksiegowego.
2.Gloéwny Ksiggowy organizuje, kieruje 1 nadzoruje prace jednostki.

§11

Do obowiazkow i uprawnien Gltownego Ksiegowego nalezy:

1.Prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowigzujacymi przepisami i
zasadami polegajacej na :

a) biezacym i prawidlowym prowadzeniu ksiegowosci oraz sporzadzaniu kalkulacji
wynikowych kosztow wykonywania zadan i sprawozdawczo$ci finansowej,

b) nadzorowaniu catoksztattu prac z zakresu rachunkowos$ci wykonywanych przez
placowki oswiatowe i placowki opiekunczo-wychowawcze objete wspolng obstuga
przez PZOESz 1 PO-W.,

c¢) okreslanie zasad polityki rachunkowosci,

d) rozliczanie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych jednostek obstugiwanych,

e) rozliczanie finansowe realizacji projektow o$wiatowych realizowanych ze srodkéw
zewngetrznych / unijnych /,

f) gromadzenie i przechowywanie dowodéw ksiegowych oraz pozostatej dokumentacji
przewidzianej prawem,

g) rozliczanie podatku VAT naleznego i naliczonego z Urzedem Skarbowym,




h) wspoétpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie realizacji rzagdowych
programoéw pomocowych w tym rozliczanie przyznanych dotacji.

2. Prowadzenie gospodarki finansowej zgodnie z obowigzujacymi zasadami,
polegajacymi na :

a) wykonywaniu dyspozycji srodkami pieni¢znymi zgodnie z przepisami dotyczacymi
zasad wykonywania budzetu,

b) zapewnieniu pod wzgledem finansowym prawidlowosci umow zawieranych przez
jednostki,

¢) przestrzeganie zasad rozliczen pieni¢znych i ochrony warto$ci pienieznych,

d) zapewnieniu terminowego $ciggania nalezno$ci i dochodzenia roszczen spornych
oraz sptaty zobowigzan.

3. Prowadzenie kontroli wewngtrzne;j.

4. Kierowanie pracg podlegltych pracownikoéw zgodnie z aktualnymi zakresami
obowigzkow.

5. Wstepna kontrola legalnosci dokumentow dotyczacych wykorzystania budzetu oraz
jego zmian.

6. Opracowywanie zbiorczych sprawozdan finansowych z wykonania budzetu i ich
analiz.

7. Zastepowanie kierownika podczas jego nieobecnosci.

§ 12

1.Zespo6l posiada odrebne rachunki bankowe.

2.Zespot w zakresie prowadzonej gospodarki budzetowo-finansowej rozlicza si¢ z
budzetem Powiatu Gostyninskiego.

3.Podstawa gospodarki finansowej placowki jest plan finansowy.

4.Zmiana planu finansowego moze by¢ dokonana tylko po uprzednim dokonaniu zmian
w budzecie Powiatu.

§ 13
1.Pisma wychodzace z Powiatowego Zespotu Obstugi Ekonomicznej Szkot i Placowek
Oswiatowo- Wychowawczych podpisuje Kierownik jednostki. Pisma dotyczace

wydatkow budzetowych podpisuje Glowny Ksiegowy.
2.Zespol przy oznakowaniu spraw uzywa symbolu — PZE.




§ 14
W sprawach nie uregulowanych niniejszym Regulaminem Organizacyjnym maja
zastosowanie odpowiednie przepisy prawa.

§15
Zmiany w Regulaminie Organizacyjnym moga by¢ dokonywane w trybie okre$lonym
dla jego nadania.

( Z up. Starosty
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Zatacznik Nr 2
Do Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego
Zespotu Obstugi Ekonomicznej Szkot
i Placowek Oswiatowo- Wychowawczych
w Gostyninie

Wykaz jednostek objetych zakresem dziatania Powiatowego Zespotu Obstugi Ekonomicznej Szkot i
Placéwek Oswiatowo- Wychowawczych w Gostyninie.

1.Liceum Ogolnoksztalcace
z Oddziatami Dwujezycznymi
im. Tadeusza Kosciuszki
ul. 3 Maja 15
09-500 Gostynin

2.Gostyninskie Centrum Edukacyjne
ul. Polna 39
09-500 Gostynin

3.Zespot Szkot im. Marii Sktodowskiej Curie
ul. Kowalska 5
09-500 Gostynin

4.Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy
im. Jana Pawla II
ul. Kro$niewicka 2
09-500 Gostynin

5.Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna
ul. 3 Maja 43b
09-500 Gostynin

6.Powiatowy Zespot Placowek Opiekunczo-Wychowawczych
ul. Ozdowskiego la
09-500 Gostynin

7.DOM dla DZIECI
ul. Kosciuszki 37m. 213
09-500 Gostynin

Z up. Starosty
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