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STAROSTA GOSTYNINSKI
ogtasza nabor na wolne stanowisko urzednicze
- referent w Wydziale Drég i Transportu
w Starostwie Powiatowym w Gostyninie ul. Dmowskiego 13, 09- 500 Gostynin

Wymagania niezbedne:
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obywatelstwo polskie,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

wyksztatcenie wyzsze mgr — kierunek: transport, prawo lub administracja,
co najmniej trzyletni staz pracy,

biegta obstuga komputera, w tym edytora tekstu, arkusza kalkulacyjnego,

znajomo$¢ przepisbw prawnych w zakresie: samorzadu powiatowego, kodeksu postepowania
administracyjnego, transportu drogowego, prawa o ruchu drogowym.

Wymagania dodatkowe:
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umiejetnos¢ korzystania z systemu Elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej (EPUAP),

dos$wiadczenie zawodowe w administracji samorzgdowej,
odpowiedzialno$¢, komunikatywnosé,
umiejetnosé pracy w zespole, odpornosé na stres,

umiejetnos¢ organizacji pracy wiasne;j,

prawo jazdy kat. B.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
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prowadzenie spraw w zakresie:

wydawania licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu o0séb
i posrednictwa przy przewozie rzeczy,

udzielania zezwolen na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego,

wydawania zasdwiadczen na wykonywanie transportu drogowego na potrzeby wtasne,

prowadzenia ewidenciji instruktoréw i wyktadowcow,

prowadzenia rejestru przedsiebiorcow prowadzacych osrodek szkolenia kierowcow i ewidencii
podmiotéw prowadzacych szkolenie,

udzielania zezwolen na wykonywanie przewozéw regularnych i przewozéw regularnych specjalnych
osbéb w krajowym transporcie drogowym,

wydawania zezwolen na przejazd po drogach publicznych pojazdéw nienormatywnych,

prowadzenia dokumentacji zwigzanej z usuwaniem pojazdu z drogi na podstawie art. 130a ustawy
prawo o ruchu drogowym,

przekazywanie i aktualizacja danych w systemach elektronicznych: Portal Starosty, Centralnej
Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej, Krajowego Rejestru Elektronicznego Przedsiebiorcéw
Transportu Drogowego,

2. kompletowanie i przekazywanie akt do archiwum zaktadowego,
3. dokumentowanie przebiegu spraw w systemie Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

Praca w budynku Starostwa przy ul. 3-go Maja 43 na | pietrze. Budynek dostosowany do potrzeb osoéb
niepetnosprawnych. O$wietlenie pomieszczen $wiatlem naturalnym i sztucznym. Peten wymiar czasu pracy,
praca przy komputerze powyzej 4 godzin. Wyjazdy w delegacje. Bezpieczne warunki pracy na stanowisku.

W miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia osdb niepetnosprawnych
w Starostwie Powiatowym w Gostyninie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych, wynosit ponizej 6 %.

Wymagane dokumenty:

1:
2.

list motywacyjny (wtasnorecznie podpisany),
kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie (wtasnorecznie podpisany),

3. kopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie, posiadane kwalifikacje, umiejetnosci i uprawnienia,



4. kopie dokumentow potwierdzajgcych staz pracy (m.in. $wiadectwa pracy, zaswiadczenia),

5. o$wiadczenie kandydata:
1) o posiadaniu obywatelstwa polskiego,
2) o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnoéci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych,
3) ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umys$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia

publicznego lub umys$ine przestepstwo skarbowe,

4) o nieposzlakowanej opinii.

6. kandydat, ktdéry zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia
21.11.2008r. o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 902 ze zm.) jest obowigzany
do ztozenia wraz z dokumentami kopii dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosé.

Wymagane dokumenty (wymienione powyzej) muszg byé opatrzone datg i podpisane wiasnorecznie,
w przypadku kopii dokumentéw wymagane jest poswiadczenie przez kandydata zgodnosci z oryginatem,
zamieszczenie daty i ztozenie jego podpisu.

Wymagane dokumenty nalezy skiada¢ na adres: Starostwo Powiatowe w Gostyninie, ul. Dmowskiego 13,
09-500 Gostynin, w kopercie z dopiskiem ,,Naboér na stanowisko - referent w Wydziale Drdg i Transportu
w Starostwie Powiatowym w Gostyninie" w nieprzekraczalnym terminie do 05.03.2018r. do godz. 15%

W przypadku ofert przestanych pocztg nalezy uwzgledni¢ czas dojscia przesyiki pocztowej w terminie
okreslonym w ogtoszeniu o naborze. Oferty, ktore wptyng do Starostwa Powiatowego w Gostyninie po wyzej
okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane (o zachowaniu terminu decyduje data wptywu oferty
do Starostwa Powiatowego w Gostyninie).

Oferty przestane pocztg elektroniczng nie bedg rozpatrywane.

Wymagane dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone klauzulg: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie
moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji
zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 922
ze zm.).

Kandydaci, ktérych oferty spelnia wymagania formalne zostang poinformowani telefonicznie
o zakwalifikowaniu sie do kolejnego etapu naboru oraz o terminie przeprowadzenia testu kompetenciji i/lub
rozmowy kwalifikacyjne;j.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej BIP oraz na tablicy ogtoszen
Starostwa.

Oferty niewykorzystane w naborze zostang zniszczone zgodnie z instrukcjg kancelaryjna.

Zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych informuje,
ze Starostwo Powiatowe w Gostyninie z siedzibg w Gostyninie, ul. Dmowskiego 13 jest admlnlstratorem
danych os6b ubiegajacych sie o zatrudnienie w Starostwie. Dane osobowe w zakresie okreslonym w art. 22"
kodeksu pracy oraz przepisach wykonawczych do kodeksu pracy bedg przetwarzane, w celu zwigzanym
z procesem rekrutacji nowych pracownikéw Starostwa. Kazda osoba, ktérej dane sg przetwarzane,
ma prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania.

Gostynin, dnia 16 .02.2018 roku STAROSTA 4O




