Kierownik Zarzadu Drég Powiatowych w Gostyninie
oglasza nabor na wolne urzednicze stanowisko urzednicze
- Referent w Sekeji Technicznej Drog i Mostow w Zarzadzie Drog Powiatowych w Gostyninie
ul. Plocka 76, 09- 500 Gostynin

Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie,

petna zdolnosé do czynnosci prawnych 1 korzystanie z petni praw publicznych,

niekaralno$¢ prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia

publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

5. wyksztalcenie wyzsze magisterskie na kierunku: administracla (w specjalnosci: publiczna lub
bezpieczenstwo),

6. kwalifikacje techniczne w zakresie: organizacja robot zwigzanych z budowa i utrzymaniem

drog 1 obiektow mostowych, wykonywanie robot drogowych

szkolenia w zakresie ochrony danych osobowych

CO najmniej roczny staz pracy

co najmnie] roczne dos$wiadczenie w pracy w administracji publicznej lub samorzadowej

0. znajomos¢ przepisow prawnych w zakresie: samorzadu powiatowego, prawa o ruchu

drogowym. drég publicznych, prawa budowlanego. kodeksu postepowania administracyjnego.
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Wymagania dodatkowe:

dyspozycyjnosé, dobra organizacja pracy,
komunikatywnos$¢ 1 zdolnos¢ negocjowania,
umiejetnosc obstugt komputera (Word, Exel),
prawo jazdy kat. B.
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Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1. planowanie i1 koordynacja biezacego i zimowego utrzymania dréog i obiektéw
mostowych

wykonywanie zadan dotyczacych oznakowania, inzynierii drog i bezpieczenstwa ruchu,
nadzorowanie 1 przygotowywanie informacji o stanie drog,

przygotowywanie projektow decyzji, postanowien zgodnie 2z obowiazujacymi
przepisami

. prowadzenie spraw z zakresu BHP

wykonywanie zadan z zakresu zadrzewienia drog.

prowadzenie spraw dotyczacych oplat za korzystanie ze srodowiska,

. wspolpraca z organami administracji panstwowej 1 samorzadowej,

9. wykonywanie zestawien miesiecznych z BUD,

10. wspolpraca w zakresie ochrony danych osobowych.

11. prowadzenie kartotek srodkéw trwatych w uzytkowaniu,

12. inne prace zlecone przez Kierownika ZDP,
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Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

Praca w budynku Zarzadu Drog Powiatowych Gostyninie przy ul. Plockiej 76 na parterze. Budynek
nie dostosowany do potrzeb o0sob niepelnosprawnych. Oswictleniec pomieszezen $wiatlem
naturalnym 1 sztucznym. Wyjazdy stuzbowe. Pelen wymiar czasu pracy, praca przy komputerze
powyzej] 4 godzin. Bezpieczne warunki pracy na stanowisku.

W miesigcu  poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia o0sob
niepelnosprawnych w Zarzadzie Drog Powiatowych w Gostyninie, w rozumieniu przepisow



o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych, wynosil
ponizej 6 %.

Wymagane dokumenty:

1. list motywacyjny.

2. cv. (zawierajace telefon kontaktowy do kandydata)

3. kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie.

4. kopie dokumentoéw potwierdzajacych wyksztalcenie, posiadane kwalifikacje, umiejetnosei
i uprawnienia, )

5. kopie dokumentdw potwierdzajacych staz pracy (m.in. $wiadectwa pracy. zaswiadczenia),

6. oswiadczenie kandydata:
1) o posiadaniu obywatelstwa polskiego,
2) o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z pelni praw
publicznych,
3) o niekaralnosci prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
4) o nieposzlakowanej opinii.
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Wymagane dokumenty musza by¢ opatrzone data i podpisane wlasnorecznie, w przypadku kopii
dokumentéw wymagane jest poswiadezenie przez kandydata zgodnosci z oryginatem.
zamieszczenie daty 1 ztozenie jego podpisu.

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ na adres: Zarzad Drog Powiatowych w Gostyninie

ul. Plocka 76, 09-500 Gostynin, w kopercie z dopiskiem ,,Nabor na stanowisko Referenta
w Sekeji Technicznej Drog i Mostow w Zarzadzie Drog Powiatowych w Gostyninie - ul.
Plocka 76, 09- 500 Gostynin " w nieprzekraczalnym terminie do 14.05.2018r. do godz. 12".

W przypadku ofert przeslanych poczta nalezy uwzgledni¢ czas dojscia przesylki pocztowej
w terminie okreslonym w ogloszeniu o naborze. Oferty, ktére wplyna do Zarzadu Drog
Powiatowych w Gostyninie po wyzej okre§lonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Oferty przestane pocztg elektroniczng nie bedg rozpatrywane.

Wymagane dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone klauzulg: ,,Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych
osobowych (t. j. Dz. U. 22016 r. poz. 922).”

Kandydaci, ktorych oferty spelnia wymagania formalne zostang poinformowani telefonicznie
o zakwalifikowaniu si¢ do kolejnego etapu naboru oraz o terminie przeprowadzenia rozmowy
kwalifikacyjnej.

[nformacja o wyniku naboru bedzie umieszezona na tablicy ogloszen Zarzadu Drég Powiatowych
w Gostyninie i Starostwa Powiatowego w Gostyninie oraz na stronie internetowej BIP Starostwa.

Zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych informuje,

ze¢ Zarzad Drog Powiatowych z siedziba w Gostyninie, ul. Plocka 76 jest administratorem danych
0sob ubiegajacych si¢ o zatrudnienie w Zarzadzie Drog Powiatowych w Gostyninie.

Dane osobowe w zakresie okreslonym w art. 22" kodeksu pracy oraz przepisach wykonawezych

do kodeksu pracy beda przetwarzane, w celu zwigzanym z procesem rekrutacji nowych
pracownikow ZDP w Gostyninie. Kazda osoba, ktorej dane sa przetwarzane, ma prawo dostepu do
tresci swoich danych oraz ich poprawiania.

IERQ IK
Gostynin, dnia 27.04.2018 roku . Gostysimic

Pawel Warabieda
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