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ZP.271.2.2022


Zamawiający:
Powiat Gostyniński ul. Dmowskiego 13, 09-500 Gostynin, 
tel. 24 235 79 81, fax. 24 235 79 85, e-mail: starosta@gostynin.powiat.pl
http://bip.gostynin.powiat.pl


ZAPYTANIE OFERTOWE
o wartości mniejszej niż 130 000 PLN netto

Powiat Gostyniński zaprasza Wykonawców do złożenia oferty na wykonanie usługi „Przegląd 
i czyszczenie urządzeń klimatyzacyjnych w budynku Starostwa Powiatowego w Gostyninie, 
ul. Dmowskiego 13”.

I. Przedmiotem zamówienia jest przegląd, czyszczenie, dezynfekcja, odgrzybianie wewnętrznych i zewnętrznych urządzeń klimatyzacyjnych (6 klimatyzatorów ściennych wewnątrz pomieszczeń – Inverter ścienny A5MVI-13 i 2 jednostek Multi zewnętrznych – Inverter U4MRSL-28), przegląd urządzeń pod kątem sprawności działania i drożności odpływów - w pomieszczeniach biurowych w budynku Starostwa Powiatowego w Gostyninie przy ul. Dmowskiego 13 zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa potwierdzone pisemnym protokołem wykonania ww. usługi, z podaniem rodzaju i ilości czynnika jakim  uzupełniono płyn w urządzeniach klimatyzacyjnych.

II. Wymagania Zamawiającego:
Wymagania jakie powinni spełniać Wykonawcy zamówienia w zakresie dokumentów 
i oświadczeń (np. posiadanie koncesji, zezwoleń): Certyfikat UDT, o którym mowa 
w art. 29 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. o substancjach zubożających warstwę ozonową oraz o niektórych fluorowanych gazach cieplarnianych (t.j. Dz. U. z 2020, poz. 2065).

III. Termin wykonania przedmiotu zamówienia: do 16 maja 2022 r.

IV. Kryterium wyboru oferty przez Zamawiającego:  Cena brutto 100%. 
Oferta z najniższą ceną otrzyma 100 pkt, inne proporcjonalnie mniej według wzoru:
Ocena punktowa CENA=  x 100

V. Opis sposobu przygotowania oferty, dokumenty i oświadczenia wymagane od Wykonaw-cy:
1. Ofertę należy sporządzić w formie pisemnej w języku polskim zgodnie z formularzem oferty załączonym do niniejszego zapytania ofertowego. Oferta i wszystkie załączniki powinny być podpisane przez osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy.
2. Kompletna oferta winna zawierać:
1) wypełniony formularz oferty, sporządzony zgodnie z załączonym formularzem  stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego,
2) oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu.

VI. Sposób obliczenia ceny w składanej ofercie:
1. Oferowana cena winna zawierać wszystkie koszty niezbędne do terminowego 
i prawidłowego zrealizowania przedmiotu zamówienia, musi uwzględniać wszystkie zobowiązania, koszty i składniki związane z wykonaniem całego przedmiotu zamówienia, w tym koszty związane z użyciem podnośnika/ustawienia rusztowania przy konserwacji urządzeń zewnętrznych. Podana w ofercie cena musi być wyrażona 
w złotych polskich, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
2. Cena za wykonanie przedmiotu zamówienia może być tylko jedna (nie dopuszcza się wariantowości cen) oraz nie może ulec zmianie przez okres ważności oferty (związania ofertą).

VII. Miejsce i termin składania ofert:
[bookmark: _GoBack]Ofertę należy składać osobiście lub przesłać pocztą na adres: Starostwo Powiatowe 
w Gostyninie ul. Dmowskiego 13, 09-500 Gostynin w nieprzekraczalnym terminie 
do 07.04.2022r. do godz. 9:00 w formie pisemnej na formularzu stanowiącym załącznik nr 1 
do niniejszego zapytania ze wszystkimi załącznikami określonymi w niniejszym 
zapytaniu ofertowym, w jednym egzemplarzu, w zaklejonej kopercie, na której 
należy umieścić następujące informację: Oferta na wykonanie usługi „Przeglądu 
i czyszczenia urządzeń klimatyzacyjnych w budynku Starostwa Powiatowego 
w Gostyninie ul. Dmowskiego 13”.
W przypadku ofert przesłanych pocztą należy uwzględnić czas dojścia przesyłki pocztowej.
O zachowaniu terminu decyduje data wpływu oferty do Starostwa Powiatowego 
w Gostyninie.

VIII. Warunki udziału w postępowaniu:
- złożenie kompletnej oferty w wyznaczonym terminie. 
Oferty niekompletne i złożone po terminie nie będą rozpatrywane.

IX. Termin związania ofertą: 30 dni (od ostatecznego terminu składania ofert).
Zamawiający zleci realizację przedmiotu zamówienia Wykonawcy, który spełni warunki udziału w postępowaniu i złoży najkorzystniejszą ofertę. Wykonawca zobowiązany 
jest do wykonania usługi, w terminie uzgodnionym z Zamawiającym nie dłuższym niż 
do 16 maja 2022 r.

X. Informacje dodatkowe:
1. Dwa urządzenia zewnętrzne zamontowane są na elewacji budynku, na wysokości pierwszego i drugiego piętra pod dachem. Dostęp z wjazdu na parking przy budynku 
ul. Dmowskiego 13. Urządzenia wewnętrzne (po 3 klimatyzatory ścienne) podłączane zbiorczo pod jedną zewnętrzną jednostkę. 
2. Przed dokonaniem wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający zastrzega sobie prawo przeprowadzenia rozmowy z Wykonawcami.  
3. Jeżeli Zamawiający nie może dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy składający oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.
4. Zamówienie będzie udzielone zgodnie z zasadą konkurencyjności i nie ma do niego zastosowania ustawa z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.) zgodnie z art. 2 ust 1 pkt 1 ustawy – wartość szacunkowa netto zamówienia jest mniejsza od 130 000 zł. 
5. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania bez podania przyczyn na każdym etapie przed podpisaniem umowy.
6. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. Oferta musi zawierać całość zamówienia. 
7. Zastrzega się, że niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania do udzielenia zamówienia.
8. Od rozstrzygnięcia niniejszego zapytania ofertowego (wyboru oferty) nie przysługują odwołania.










				
Załączniki:
1. formularz ofertowy
2. oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu.

Klauzula informacyjna /zapytanie ofertowe/

Zgodnie  z  art.  13  ust.  1  i  2 rozporządzenia  Parlamentu  Europejskiego  i  Rady  (UE)  2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie  ochrony osób fizycznych  w związku z przetwarzaniem  danych osobowych  i  w  sprawie  swobodnego  przepływu  takich  danych  oraz  uchylenia  dyrektywy  95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), dalej „RODO”, informuję, że: 
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starostwo Powiatowe w Gostyninie reprezentowane przez Starostę,  z siedzibą przy ul. Romana Dmowskiego 13, 09-500 Gostynin, 
adres  e-mail: starosta@gostynin.powiat.pl, tel.: 24 235 79 81.
2. [bookmark: _Hlk63751040]Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych. Kontakt  z  inspektorem  ochrony  danych: adres  e-mail: iod@gostynin.powiat.pl, tel.: 24 235 79 87, korespondencyjnie na adres administratora wskazany powyżej.
3. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego o wartości szacunkowej poniżej kwoty obligującej do stosowania ustawy 
z dnia 11 września 2019r. Prawo zamówień publicznych na podstawie przesłanki:
· art. 6 ust. 1 lit. c RODO - w celu realizacji obowiązku prawnego ciążącego na administratorze - na etapie postępowania o udzielenie zamówienia, 
· art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu realizacji zawartej umowy  (przetwarzanie danych niezbędne 
do wykonania zawartej umowy, bądź podjęcia działań przed jej zawarciem) - na etapie podpisania umowy.
4. Pani/Pana dane mogą być przekazywane odbiorcom i podmiotom przetwarzającym dane osobowe 
na zlecenie administratora, tj.: podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisów prawa (np. ZUS, Urząd Skarbowy) dostawcy usług IT, oprogramowania użytkowego, kontrahenci Jednostki, w celu realizacji zleceń, zawartych umów i odrębnych przepisów 
dot. bezpieczeństwa i organizacji pracy, podmioty przetwarzające dane w celu windykacji należności.
5. Państwa dane osobowe będą przechowywane przez okres wynikający z przepisów prawa tj. ustawy 
z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz Rozporządzeniu Prezesa Rany Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych.
6. Pani/Pana dane nie będą przekazywane do Państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej.
7. Pani/Pana dane nie będą podlegały zautomatyzowanemu przetwarzaniu i profilowaniu.
8. Podanie Pani/Pana danych  osobowych  jest  wymogiem ustawowym, niezbędnym do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze. Niepodanie danych osobowych będzie skutkować odrzuceniem oferty z udziału w postepowaniu/ brak możliwości zawarcia umowy.  
9. Posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
· na  podstawie  art.  18  RODO  prawo  żądania  od  administratora  ograniczenia  przetwarzania  danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;  
· prawo  do  wniesienia  skargi  do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, tel.: 22 531 03 00, www.uodo.gov.pl, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO.
10. nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na  podstawie  art.  21  RODO  prawo  sprzeciwu,  wobec  przetwarzania  danych  osobowych,  gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c, 
a w dalszej kolejności art. 6 ust. 1 lit. b RODO.











































ZP. 271.2.2022
Załącznik nr 1 
do zapytania ofertowego
FORMULARZ OFERTY

………………………………
(miejscowość, data)
Wykonawca:

……………………………….
(nazwa wykonawcy)

……………………………….
(siedziba wykonawcy)

……………………………….
(nr telefonu/fax, adres e-mail)

……………………………….
(NIP/REGON/KRS)

Zamawiający:
Powiat Gostyniński ul. Dmowskiego 13, 09-500 Gostynin, 
tel. 24 235 79 81, fax. 24 235 79 85, e-mail: starosta@gostynin.powiat.pl

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na wykonanie usługi „Przegląd i czyszczenie urządzeń klimatyzacyjnych w budynku Starostwa Powiatowego w Gostyninie ul. Dmowskiego 13”.

składam ofertę i oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z poniższymi warunkami:

1. Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia 
i wymogami określonymi w zapytaniu ofertowym za następującą cenę:

Cena netto  za wykonywanie całości usługi ……….…………………….….…..….. zł 
(słownie:  .…………………………………………………………………………….), 

plus należny podatek VAT w wysokości …………….….... zł., stawka VAT ……. %,
(słownie: ..........................……………………………………………………………..).
co stanowi łącznie kwotę brutto  ……………….……………………………..……. zł, 
(słownie: …..…………………………………………………………………………..).

2. Oświadczam, że cena podana w ofercie obejmuje wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia.
3. Akceptuję warunki płatności, tj. płatność za usługę nastąpi - po podpisaniu protokołu za wykonanie usługi - przelewem w terminie 21 dni od dnia przedłożenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury. 
4. Oświadczam, że posiadam uprawnienia, wiedzę i doświadczenie, posiadam odpowiedni potencjał techniczny oraz dysponuję osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu zamówienia, 
5. Oświadczam, że:
1) zapoznałem/łam się z opisem przedmiotu zamówienia i nie wnoszę do niego zastrzeżeń, oraz uznaję się za związanego/ą zawartymi w nim zasadami postępowania oraz zdobyłem/łam konieczne informacje do przygotowania niniejszej oferty,
2) w razie dokonania wyboru oferty złożonej przeze mnie zobowiązuję się do realizacji zamówienia na warunkach określonych w zapytaniu ofertowym, w miejscu i terminie uzgodnionym z Zamawiającym, nie dłuższym niż do 16 maja 2022 r., 
3) akceptuję termin realizacji zamówienia, tj. do 16 maja 2022 r.,
4) gwarantuję wykonanie całości niniejszego zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia,
5) zapoznałem/łam się z klauzulą informacyjną załączoną do zapytania ofertowego 
i wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych w ramach realizacji przedmiotu zamówienia.

6. Termin wykonania przedmiotu zamówienia: do 16 maja 2022 r.

7. Termin związania ofertą: 30 dni.

8. Osobą do kontaktów z Zamawiającym, odpowiedzialną za wykonanie zobowiązań wynikających z przedmiotu zamówienia jest ……………........................................................ tel. kontaktowy………….................................... e-mail	........................................................


Do oferty załączam, na potwierdzenie spełnienia wymagań określonych w zapytaniu ofertowym 
z dnia …. 03.2022 r. następujące dokumenty: 

1. .........................................................
2. .........................................................
3. .........................................................

………………………………………..
(data, czytelny podpis osoby uprawnionej
do reprezentowania Wykonawcy)


























Załącznik Nr 1  do formularza oferty


Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu

na wykonanie usługi „Przegląd i czyszczenie urządzeń klimatyzacyjnych w budynku Starostwa Powiatowego w Gostyninie ul. Dmowskiego 13”.


Nazwa i adres Wykonawcy
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….………….……..

Działając w imieniu Wykonawcy i będąc należycie uprawnionym do jego reprezentowania,  oświadczam, że Wykonawca spełnia warunki dotyczące:
1. posiadania kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, 
o ile wynika to z odrębnych przepisów – tzn. spełniam wymagania określone w punkcie II Zapytania ofertowego – nr certyfikatu ………………….,
1. posiadania niezbędnej wiedzy i doświadczenia w przedmiocie zamówienia,
1. posiadania odpowiedniego potencjału technicznego oraz dysponowania osobami uprawnionymi do wykonania przedmiotu zamówienia – tzn. w zakresie dysponowania narzędziami, wyposażeniem zakładu oraz urządzeniami technicznymi dostępnymi wykonawcy w celu wykonania zamówienia publicznego,
1. ponoszenia odpowiedzialność za prawidłowe wyposażenie pracowników świadczących usługę oraz za ich bezpieczeństwo podczas realizacji przedmiotu zamówienia.



………………. dnia ……………………………
(miejscowość)
							

……………………………………..
							(czytelny podpis osoby uprawnionej 
do reprezentowania Wykonawcy)







2

